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QUY CHE LAM VIEC 5
PAI HOI PONG CO PONG THUGNG NIEN NAM 2022

- Can cik Can cie Ludt doanh nghiép 56 59/2020/QH14 dugc Quoc héi thong qua
ngay 17/06/2020; Luat s6 03/2022//QHIS5 ngay 11/01/2022 sira dbi bé sung mét s6
diéu cia Ludt doanh nghiép;

- Céin cit Diéu Ié Té chite va Hoat dpng cia Cong ty.

bPé Dai hox ddng cb déng thuong nién nim 2022 cta Cong|ty dugc thanh cong, dam béo
quyén va lgi ich hgp phép cua céc C6 d6ng theo quy dinh cua Phap luat Diéu 18 T6
chirc va Hoat dong Coéng ty, Ban Té chitc Dai hdi ban hanh “Quy ché lam viée cua
Dai hi dong cé dong” véi che ndi dung sau:

Didu 1: Quyén va nghia vu cita cdc C5 dong tham dy Dai hpg Déng Cé dong

Céc Cb dong c6 quyén bleu quyét cﬁa Cong ty c6 tén trong danh sach cb d6ng lap ngay
31/3/2022 cua Cong ty déu c6 quyén tham dy Dai hi.

cé dong c6 quyén tham du Dai hdi c6 day 40 c4c quyén va nghxa vu nhu  quy dinh tai
Piéulé Cong ty cé dong hodc nhém cd ddng sé hiru tir 5% téng s& 06 phan phd thong
tr& 1én c6 quyén 48 xuit céc noi dung dua 'vao chuong trinh hop. Pé xuit pha1 dugc
lam bing vin ban va giri cho Céng ty it nhét nim (05) ngay 1am viéc trude ngdy khai
mac Pai hi.

M01 cb d6ng hodc Ngudi dai dién theo uy quyen khi téi|tham dy Pai hdi nhan Phleu
b1eu quyet co Ma sbcd déng, tong sb ch phan s& hitu va/hodc dai dién s& hiru céd quyen
bxeu quyet Cé dong kiém tra lai cac thong tin _ghi trén hiéu bxeu quyet dugc nhan,
néu €6 sai st phéu théng bao ngay cho Ban Kiém tra tr ¢ich cb dong aé dugc cAp lai
Phiéu biéu quyét chinh xéc.

Céc Cb déng dén du Dal hoi muon hon théi gian quy di
Dai héi va tham gia biéu quyét nhung hiéu lyc cic két
bi &nh hudng vé hiéu lyc.

co quyen déng ky tham du
4 biu quyét trréc d¢6 khong

Cb &dng hoic Ngudi dai dién theo uy quyén ra vé khi chua hét chwong trinh Dai hoi
hoic bj truc xuét khoi Dai hdi do khéng tuén thu quyen d¢iéu hanh cua chu toa, ¢d y
gay réi trat ty, ngan can tién trién binh thudng cia cudc hop thi coi nhur cb déng d6 tu
y tir bd cac quyen va nghia vy ciia minh tai Pai h§i ké tix thoi diém d6.

Trong thoi glan di®n ra Pai hdi, cdc C6 dong pha1 tuan theo sy huéng dén clia Chu
toa Pai hfi, ing xir van minh, lich sy, khong gy mat trat ty

Cé d6ng, Ngudi dai dién theo ty quyen tham du hop Dgl hoi ¢dng cb déng Cong ty
phéi chap hanh nghiém chinh Quy ché 1am viéc ny.




Didu 2: Quyén va nghia vu cia Chii toa, Doan Chi tich

2.1,

2.2

Diéu 3: Trdch nhiém ciia Ban Thu ky

3.1
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3.3.

34.

Didu 4: Trdch nhiém ciia Ban Kiém tra tue cdch C6 dong

4.1.

4.2,

4.3.

Poan Chi tich gbm 03 dén 05 ngwdi 14 thinh vién clia Hoi ddng quan tri, s6 luong cu
thé do HDQT quyét dinh, Ban diéu hanh Cong ty. Chu toa 12 Chu tich H$i 46ng quéan
tri.

Doan Chil tich ¢4 c4c quyén va nghia vu sau day:
Chu tn va diéu hanh c4c hoat dong ciia Pai hoi theo chuong trinh 43 duge thong qua
cho d@én khi thong qua Nghi quyét Dai hoi;
Tré 161 nhimg vén @ lién quan Qén hoat ddng cua Cong |ty theo chuong trinh ctia Dai
hoi d3 dé ra (ngoai trix cac van d€ ¢6 tinh chat bao mat kinh doanh);

Poan Chu tich c6 quyén thuc hién cac bién phép cé’n thiét 4é d’iéu.khién cudc hop mét
céch hop 18, 6 trit t va phan énh dugc mong mudn cj da s6 Co dong va Ngudi dai

dién theo ity quyén tham du;
DBoan Chu tich ¢6 thé moi céc chuyén gia, luét su du hop giai thich mot vén d& nao &6 -
cho céc c6 dong; l

Poan Chi tich c6 quyén truc xuht nhimg ngudi khong tén tha quyén diéu hanh cia
Chi toa, cb ¥ gay i trat ty, ngan can tién trién binh thuong cua cude hop hodc khong
tusn thit chc yéu ciu vé kiém tra an ninh ra khéi Dai hbij ‘

Chil toa 12 ngudi ¢6 thdm quyén cao nhét quyét dinh v& trinh tu, thi tuc hodc céc sy
kién phit sinh ngoai chuong trinh k& c& viéc hodn Pai hoi sang thdi diém khéc vi céc
1 do nhu quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

Chil toa gi6i thiéu mot s& ngudi 1am Thu ky Dai hoi d€ Dai hdi nhét tri thong qua theo
co ché do tay qué béan. Th}r k¥ dai hdi thuc hién céc cdng viéc trg gitip theo phén cng
ctia Poan Chu tich, bao gom:
Ghi chép day &1 va trung thuc céc ndi dung cua Dai héi;
Lép, cong b va xin biéu quyét thong qua Bién ban treée Dai hdi ddng cb ddng;

H3 tro Doan Chil tich cong bd cic van bén, k&t lusn holic giri thong béo ¢én cac C6
d6ng khi dugc yéu cau;

Thuec hién c4c cong viéc khac do Chi toa phén cong.

Ban Kiém tra tu cdch C5 ddng do Chu tich Hoi ddng quan tri Cong ty quyét dinh thanh
13p, c6 chirc nang va nhiém vu sau day:

Kidm tra tu cich Cd ddng hodc Ngudi dai dién theo uy qﬁuyén clia cb d6ng tham du hop
Dai hoi truc tiép dua trén céc tai ligu ma ho xuit trinh; va kiém tra tu cach CO dong
hodc Ngudi dai dién theo Uy quyén ctia cb d6ng tham dir Pai héi truc tuyén dua trén
viéc ¢ hinh anh cb dbng d6 hodc Ngudi dai dién theo Uy quyén clia cé.dc‘mg 46 xuht
hién trén man hinh truc tuyén trong khoang thdi gian thyuc hién tha tuc kiém tra tu cach
co dong;
Phat cho C déng hojc Ngudi dai dién theo Uy quyén cla cb dong dén tham dy tryc
tiép'tai Dai hgi: Phiéu bidu quyét va céc tai lidu hop khac, abi véi céc co ddng hop truc
tuyén (online) thi s& sir dung phiéu biéu quyét, thé bau cir ma Ban t6 chirc 43 giri cling
v6i théng bao mdi hop. :
Téng hop két qua kiém tra va béo cdo truéc Dai hoi vé két qua kidm tra tuw cich C6
d6ng/Ngudi dai dién theo Uy quyén clia c§ déng tham dy Dai hoi;
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44.

45.

Didu 5: Trach nhigm ciia Ban Kiém phiéu biéu quyét

Diéu 6: Dt ciu hoi hodc néu y kién trong Pai hji dong cb Jong

6.1.

6.2.

6.3.

Diéu 7: Biéu quyet tai Dai hoi d‘éng cé dong

7.1

7.2.
7.3.

Trudng hop Ngudi dén du - hop khéng ¢ day &u tu cach tham dy Pai th thl Ban Kiém
tra tu cach cd ddng c6 quyén tir chéi quyén dir hop clia ngudi d6, tir chéi cAp Phiéu biéu
quyet va tai liéu hop;

Thuc hién c4c nhiém vu khic duge giao.

Ban Kiém phiéu biéu quyét do Chi toa giéi thiéu va dugc Dai hoi nhét tri thong qua
theo co ché do tay qué ban, cé chirc ndng va nhiém vu sau day:
Ban K1em ph1eu biéu quyét: ghi nhan két qua biéu quyét clia Co ddng d6i véi cac vén

de dugc lay y k1en thong qua tai Dai hdi, tong hop va baqg cdo két qua biéu quyét timg
van dé @é cong bd cho Pai hdi.

Cb déng gh1 cau hdi vao Ph1eu trao 46i thong tin giri ch Doan Chu tich aé duqc g1a1
d4p, hodc gio Phiéu bidu quyet & duoc chi dinh phat biéu. C6 dong can cung cép diy
du thong tin (ho tén va ma s6 cb d6ng) phuc vu muc dich|ghi bién ban Dai hoi.

Néi dung ¥ klen cin phu hqp véi chuong trinh, ngan gon, tranh trung lap. Cb déng
khong phat biéu nhu'ng ndi dung khong lién quan den chuong trinh hop 43 dugc thong
qua. Chu toa c6 quyén ngimg viéc phét biéu ciia ¢ déng néu xét thdy nhimg vén dé
kién nghi va thio luin tring 13p, khong lién quan dén ndi dung Chuong trinh hop.

Cén cr vao su quan trong cua ¥ kién hozc mirc 46 quan tdm cua cb ddng, Poan Chil
tich lya chon giai d4p cac ¥ kién mét cach hiéu qua nhat.

Cé ddng hodc Ngudi dai dién theo iy quyen dy hop truc tiép dugc phat 01 Phiéu biéu
quyét hoic sir dung phiéu biéu quyét ma Ban t8 chirc 43 phét truéce d6.

Céch thirc bau va bidu quyét duge tién hanh theo Thé 18 biéu quyét.

Phiéu biéu quyet clia c4c C dong s& dugc giri téi Ban kiém phleu (Tai try s& Cong ty)
trong thoi glan xac dinh trén thong béo/thur mdi hop. Nhitng phiéu biéu quyét nhén duge
sau th&i han néu trén s& dugc coi 12 khong hop 1€ va khong duge tinh vao tong sb phleu
biéu quyét clia Dai hoi.

Didu8:  Bién ban va Nghi quyét Dai hji dong cé dong

8.1

8.2.

8.3.

84.

Két thiic Pai héi 12 khi Ban kiém phwu nhén du phiéu b1 quyét hop 1& hoic het thoi
han gui phleu hop 1€ tuy vao thai diém nao dén sau, dong th&i Ban kiém phiéu céng
b6 két qua kiém phiéu dén cac cb dong.

Nghi quyét vé cac vin de dugc Pai hdi ddng cb ddng thong qua theo quy dinh tai Diéu
16 Céng ty va Thé 18 biéu quyét.

Céc ngi dung tai Dai hoi dbng cb ddéng pha1 dugc Thu ky Pai hdi ghi vao Bién ban.
Bién ban va Nghi quyét Dai héi duge cong b trén website cong ty va giri t6i email
clia c4c C5 dong (461 véi céc Cb d6ng da dang ky email) trong th&i han 01 (mgt) ngay
lam viéc sau khi ket thic thoi han giri Phidu biéu quyét cia cac C6 dong duge quy dinh
tai khoan 7.3 Piéu 7 clia quy ché nay.

Co doéng c6 qpyen choy klen d01 vm ndi dung Bién ban v4 Nghi quyét Dai hoi & Ban
td chirc ¢6 thé chinh sira (neu thiy cin thiét va c6 cin ct). Vléc choy kién nhu véy chi
duoc coi 12 hop 18 néu ¥ klen dugc trinh biy bing vin ban va dugc gm téi Cong ty
(bang hinh thize gui tryc tzep, chuyen phdt nhanh cé bao dém hodc gii t6i dia chi

email cua cong ty: (tuynelkiengiang@pyahoo.com.vn) trong thoi han mgt (01) ngiy lam
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viée ké tir ngay cong b6 Bién ban va Ngh1 quyet Dai héi

i.,Trudmg hqp khéng c6 ¥ kién

hoc viéc cho ¥ kién kh6ng dép ng cac diéu kién néu trt*n thi coi nhu céc cb ddng 43
d6ng ¥ v6i toan bd ndi dung cia Bién bén va Nghi quyét Dai hoi.

Diéu9: Diéu khoan thi hanh

Quy ché lim viéc ny c6 hiéu Iuc k& t ngdy k¥ va duge thdng qua bi Dai hoi dong cd

d6ng thudng nién nam 2022 clia Céng ty.
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